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ACTA No. 09

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender Crocante & Sabroso

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 5 de diciembre | HORA INICIO: | HORA FIN:
de 2025 8:00 am 10:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Sede de la empresa DIRECCION / REGIONAL /
Edificio torredn de CENTRO: REGIONAL TOLIMA
Belén local 102 CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Puesta en marcha Fondo Emprender

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Brindar asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Crocante & Sabroso en el proceso
de inicio de la etapa de puesta en marcha de fondo emprender.

DESARROLLO DE LA REUNION

Ejecucién del plan operativo
1. LUGAR DE OPERACIONES

La emprendedora ya cuenta con local comercial ubicado en el barrio Belén, con los
documentos solicitados en el instructivo de pagos y aprobados por la interventoria. Se apoyo
a la emprendedora en la gestion del pago de octubre y de noviembre de 2025

Recursos asignados: $ 18.000.000

Recursos ejecutados: $ 3.000.000

Ejecucion: 16%

A la fecha ya la emprendedora subié el avance de mes 3 correspondiente a diciembre. Se
esta a la espera de aprobacion de interventoria para cargar el pago.

2. MAQUINARIAY EQUIPO 1

Se cuenta con un presupuesto de $ 14.000.000 para la compra de maquinaria relacionada
con la preparacién de café. La emprendedora solicitara este avance en el mes de diciembre
de 2025.

Recursos asignados: $ 14.000.000

Recursos ejecutados: $ 0

Ejecucion: 0%

3. MAQUINARIAY EQUIPO 2

Se cuenta con un presupuesto de $ 9.000.000. La emprendedora ya realizoé el avance y
proceso en el mes de octubre por valor de $ 7.700.000 para la adquisicion de 1 avenera, mesa
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de trabajo, batidora y estufa. Esta pendiente la ejecucion del 100% con la compra de un horno
el cual tiene proyectado para el mes de diciembre de 2025.

Recursos asignados: $ 9.000.000

Recursos ejecutados: $ 7.700.000

Ejecucion: 85%

La maquinaria ya fue entregada por el proveedor. Se apoya a la emprendedora diligenciado
el formato de acta de recibido a satisfaccion, el cual debe subir a la plataforma.

/
Avenera Estufa. Batidora

4. MAQUINARIAY EQUIPO 3

Se cuenta con un presupuesto de $ 2.500.000 para la compra de maquinaria relacionada con
una nevera. La emprendedora solicita este avance en el mes de noviembre de 2025 y ya fue
entregado a la fecha por el proveedor

Recursos asignados: $ 2.500.000

Recursos ejecutados: $ 1.778.000

Ejecucion: 71%
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5. MAQUNARIAY EQUIPO 4

Se cuenta con un presupuesto de $ 1.900.000 para la compra de maquinaria relacionada con
Menaje de cocina: incluye electrodomésticos pequefos (arrocera, licuadora, picadora). La
emprendedora solicita este avance en el mes de noviembre de 2025 y ya los elementos fueron
entregados por el proveedor

Recursos asignados: $ 1.900.000
Recursos ejecutados: $ 1.789.500
Ejecucion: 94%

6. EQUIPO DE OFICINA
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Se cuenta con un presupuesto de $ 8.000.000 para la compra de Software, Computador,
impresora, POS. La emprendedora solicita este avance y pago en el mes de noviembre de
2025.

Recursos asignados: $ 8.000.000

Recursos ejecutados: $ 2.975.000

Ejecucion: 37%

Con la compra de equipos el avance fue aprobado, sin embargo, el proveedor entrego la
factura con cifras diferentes. De acuerdo a lo anterior, la emprendedora manifiesta que ya
esta cotizando con otro proveedor y se cargara el avance en el mes de diciembre.

7. MUEBLESY ENSERES

Se cuenta con un presupuesto de $ 8.000.000, en el mes de octubre se realizdé un avance y
pago por $7.920.000 para la adquisicion de sillas, mesas, vitrina y mesa auxiliar.

Recursos asignados: $ 8.000.000

Recursos ejecutados: $ 7.920.000

Ejecucion: 99%

Los muebles ya fueron entregados por el proveedor. Se apoya a la emprendedora diligenciado
el formato de acta de recibido a satisfaccion y este ya se subio a plataforma.

8. MATERIA PRIMA
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Se cuenta con un presupuesto de $1.500.000, aun no se ha realizado ejecucién de recursos
ya que la empresa esta en fase preoperativa. La emprendedora manifiesta que se realizaran
3 avances en el mes de diciembre.

9. DOTACION Y ELEMENTOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Se cuenta con un presupuesto de $600.000, durante el mes de noviembre se gestiond el
avance y pago.

Recursos asignados: $ 600.000

Recursos ejecutados: $ 569.000

Ejecucion: 94%

10. PUBLICIDAD

Se cuenta con un presupuesto de $3.000.000, aun no se ha realizado ejecucién de recursos
ya que la empresa esta en fase preoperativa. Se espera enviar avance de esta actividad en
el mes de diciembre de 2025.

89. APORTES DEL EMPREDEDOR

Durante el mes de octubre se realizd la consecucion del local comercial, donde la
emprendedora ya va a empezar a realizar los aportes correspondientes a $11.300.000
representados en:

Aporte en bienes : $10.700.000

televisor emprendedora: $1.700.000

Horno de gas emprendedora: $ 3.000.000

Menaje emprendedora: $ 2.000.000

Mesa: $ 500.000

Estantes: $ 300.000

Materias primas y productos de aseo: $ 3.200.000

Aporte en efectivo: $ 600.000 (camara de comercio, gastos notariales)

Se aclara a la emprendedora que una vez cuente con los aportes en las instalaciones de la
empresa debe hacer un informe con los soportes (facturas o cotizaciones) y registro
fotografico de cada uno de los aportes. Igualmente, debe subir en esta actividad los
respectivos soportes de acuerdo al protocolo establecido por fondo emprender.

90. ACTAS DE SEGUIMIENTO OPERATIVO

A la fecha estan cargadas en plataforma:
- Acta de agosto — mes 1
- Acta de septiembre — mes 2
- Acta de octubre — mes 3
- Acta de noviembre — Mes 4
- Acta de diciembre — Mes 5 (debe ser cargada a plataforma)
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91. INFORMES PARA EL INTERVENTOR

A la fecha se han subido los siguientes informes bimestrales:
- Informe 1: del 31 de julio al 31 de agosto de 2025 — mes 1
- Informe 2: del 1 de septiembre al 31 de octubre de 205 — mes 3

Se recuerda a la emprendedora que el préximo informe lo debe presentar con fecha de 31 de
diciembre de 2025.

92. CONTRATOS DE PRENDA

No se ha recibido instrucciones por parte de la interventoria para subir documentos en este
item.

93. INFORMACION TRUBUTARIA

La emprendedora ha realizado el cargue de certificados tributarios firmado por la contadora
de la empresa desde el mes de febrero hasta noviembre de 2025.

95 Y 96. PUBLICIDAD DE LOGOS Y EVIDENCIA DE EVENTOS DE MERCADO

Se tiene un compromiso de 4 eventos de mercado correspondientes a Productos gratis, aviso
o pendon, eventos feriales y redes sociales. A la fecha la emprendedora subié el informe de
evento ferial y redes sociales, teniendo en cuenta su participacién en una feria organizada por
el SENA el dia 4 de noviembre de 2025.

97 CONTRAPARTIDAS

Se tiene un compromiso de 5 eventos de contrapartida. A la fecha no se ha realizado la
invitacion a charlas teniendo en cuenta que la emprendedora no ha iniciado su actividad
economica.

98. CONTABILIDAD

La emprendedora ha realizado el cargue de la contabilidad firmada por la contadora de la
empresa desde el mes de febrero hasta noviembre de 2025.

99. DOCUMENTOS LEGALES

A la fecha se encuentra en plataforma:

- Mes 1: contrato, anexos, guia de envié, camara de comercio, RUT Empresa, RUT
emprendedora, estatutos, certificacion bancaria, cedula, libro de actas y libro de
accionistas.

- Mes 2: Afiliacion de la empresa a ARL, Resolucion soporte electronico, soporte
resolucion facturacion, RUB.

Una vez la empresa entre en fase operativa se deben gestionar permisos y licencias y
cargarlos a la plataforma en esta actividad:
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- Inscripcién a camara de comercio: cumple, sin embargo, debe hacer el cambio de
direccién

- RUT: Cumple

- Resolucién de facturacion: cumple

- Certificado de libertad y tradicion: cumple

- Certificado de revision del inmueble del emprendedor: cumple

- Permiso de uso de suelos: cumple

- Certificado de bomberos: pendiente

- Registro de marca: pendiente

- Permiso secretaria de salud: pendiente

NOMINA

Se tiene un compromiso de generacion de 3 empleos:

1. Contadora: contratada desde e 1 de septiembre de 2025, por prestacién de servicios
a la profesional Jeimmy Alexandra Suarez Barragan, a termino de 1 afio. Los
documentos se encuentran cargados en la plataforma.

2. Gerente (emprendedora): los documentos se encuentran subidos en plataforma. El
contrato tiene fecha de inicio de 1 de octubre de 2025. A la fecha la emprendedora se
encuentra al dia en los pagos de seguridad social.

3. Operario: pendiente de subir documentos a la plataforma en su totalidad

Para el mes de diciembre la emprendedora debe hacer dos avances, el primero
correspondiente a la nomina del mes de octubre de 2025 y el segundo correspondiente a la
nomina del mes de noviembre.

INFORMES DE PRODUCCION Y VENTAS

Se ha realizado el informe de producciéon y ventas hasta noviembre de 2025 en ceros. La
empresa espera iniciar su actividad comercial desde diciembre.

EJECUCION PRESUPUESTAL

A la fecha se encuentra registrado en plataforma:

Seguimiento Presupuestal

Presupuesto Recomendado por Fondo Emprender: 5100,000,000.00
Presupuesto Aprobado por Interventoria: $26,831,500.00
Presupuesto Disponible: $73,168,500.00
Descargar pagos en excel

No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunion

CONCLUSIONES

Se realizd la asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Crocante & Sabroso
correspondiente al alistamiento del proceso de puesta en marcha de fondo emprender
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Subir la presente 10 de diciembre de Emprendedora
acta a la plataforma 2025 Miggeel (RSTEUANDS B-

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (si/NO) PARTICIPACION

VIRTUAL

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

No aplica

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA%ELM;S DE DICIEMBRE DEL ANO 2025

OBJETIVO (S) | Brindar asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Crocante & Sabroso en el proceso de alistamiento de puesta en marcha
fondo emprender
PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA LCUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT. | 2 e clON VIRTUAL
1 . .

MIRYAM CASTELLANOS Crocante & miryamkk21@hotmail.c

BUITRAGO 65712967 X Sabrso om 3213921588 na Mgt 6 oS 8.
2 | GLORIA JOHANNA SEBD gjmarroquinr@sena.edu Johanna Mawoguin €.

MARROQUIN RODRIGUEZ | 38210636 X SENA 3103196910 na - k

eie]

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los

datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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